
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการปูองกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน และ อพยพกรณีเหตุอัคคีภัย 

โรงเรียนพานพสกสวสัดิ์ สังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต2 

แผนปฏิบัติการปูองกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน และอพยพกรณีเหตุอัคคีภัย ของโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ 
จัดท าข้ึนเพื่อความปลอดภัย ของนักเรียน,คณะผู้บริหาร,คณะครู,บุคลากรของโรงเรียน และบุคคลภายนอก
ท่ีมาติดต่อราชการภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ หรือมารับบริการอื่นๆ เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายด้านความ
ปลอดภัย และกฎกระทรวงท่ีได้ก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัย 
และสภาพแวดล้อมในการท างาน เก่ียวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ซึ่งก าหนดให้สถาน
ประกอบท่ีมีลูกจ้างตั้งแต่ 10 คนข้ึนไป ต้องจัดให้มีแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ 
และจัดให้ลูกจ้างในสถานประกอบกิจการเข้ารับการฝึกอบรมตามแผนจ านวนไม่น้อยกว่าร้อยละ 40         
ของแต่ละพื้นที่ โดยการอบรมประกอบด้วย การดับเพลิงขั้นต้น การปฐมพยาบาล การช่วยเหลือในกรณีฉุกเฉิน 
และต้องมีการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ1 ครั้ง 
 
1.วัตถุประสงค์ 

เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการเตรียมพร้อมรองรับสถานการณ์ฉุกเฉินโดยเฉพาะการเกิดอัคคีภัย 
เพื่อให้สามารถปูองกันเหตุ และควบคุมเหตุฉุกเฉินท่ีจะเกิดในโรงเรียนได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด โดยมี
วัตถุประสงค์ดังนี้ 

1.1 เพื่อเป็นการปูองกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
1.2 เพื่อสร้างความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัย (กรณีเกิดอัคคีภัย) ต่อนักเรียน,คณะผู้บริหาร

,คณะครู,บุคลากรของโรงเรียน และบุคคลภายนอกท่ีมาติดต่อราชการภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ 
1.3 เพื่อลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
1.4 เพื่อสร้างทัศนคติท่ีดีต่อนักเรียน ,คณะผู้บริหาร ,คณะครู ,บุคลากรของโรงเรียน และ

บุคคลภายนอกท่ีมาติดต่อราชการภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์  
1.5 เพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้าน

ความปลอดภัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเก่ียวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย 
 
 หลักการจัดท าแผน  
 ควรประกอบด้วยหลักส าคัญ ดังนี้ 

1. คณะท างานข้ึนมาจัดท าแผน ประกอบด้วย ผู้บริหาร คณะครู นักเรียน และผู้ปฏิบัติท่ีเก่ียวข้อง  
2. แผนก าหนดบุคคลรับผิดชอบ และพื้นที่ต้องรับผิดชอบอย่างชัดเจน 
3. ภารกิจที่ต้องปฏิบัติในระยะเวลาเดียวกันจะต้องแยกผู้ปฏิบัติ ไม่ควรเป็นเป็นบุคคลเดียวกัน 
4. แผนท่ีต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ต้องชัดเจน ไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาท่ี

ต้องการ ความรวดเร็วในการปฏิบัติและถูกต้องแม่นย า ควรฝึกซ้อมอย่างน้อยปีละ1 ครั้ง จะท าให้ผู้ปฏิบัติมี
ความม่ันใจและปฏิบัติได้ถูกต้องเมื่อเกิดเหตุการณ์ข้ึน   

 
 
 
 



2.ขอบเขต 
 กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนา
มัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเก่ียวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ข้อ 4 ก าหนดให้
สถานประกอบกิจการท่ีมีลูกจ้างตั้งแต่ 10 คนข้ึนไป ต้องจัดให้มีแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย        
แผนตรวจตรา แผนการอบรม แผนการรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย แผนการดับเพลิง แผนอพยพหนีไฟ และแผน
บรรเทาทุกข์ โดยให้จัดเก็บแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย ณ โรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ พร้อมให้พนักงานตรวจ
ความปลอดภัยท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบสามารถตรวจสอบได้ 

 แผนปฏิบัติการปูองกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย ฉบับนี้ ใช้ส าหรับ “พ้ืนท่ีโรงเรียนพาน
พสกสวัสดิ์” เท่านั้น โดยครอบคลุมถึงคณะครู ,บุคลากร และบุคคลภายนอกท่ีมาใช้บริการ ติดต่อราชการ    
ซึ่งมีองค์ประกอบของแผนท่ีต้องด าเนินการในภาวการณ์ต่างกัน คือ ก่อนเกิดเหตุอัคคีภัย ขณะเกิดเหตุอัคคีภัย 
และหลังเกิดอัคคีภัย มีรายละเอียดดังน้ี 

1. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  
ร่วมกันวางแผนจัดท าแผนปูองกันอัคคีภัย ตามแผนปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในโรงเรียน

พานพสกสวัสดิ์ ประจ าปี  
2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  
ด าเนินการตาม แผนเก่ียวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสีย  แผนปูองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ ประจ าปี 
3. หลังเกิดเหตุเพลิงไหม้  

ด าเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้ เป็นขั้นตอน ในสถานการณสงบลงแล้ว จากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
และด าเนินการปฏิรูปฟื้นฟูสภาพจิตใจให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
 
3.ค าจ ากัดความ 
 

บุคลากร หมายถึง  ข้าราชการครู ลูกจ้างของส่วนราชการซึ่งปฏิบัติงานในโรงเรียน
พานพสกสวัสดิ์ 

บุคคลภายนอก หมายถึง ผู้ปกครอง หรือ ผู้ท่ีมาติดต่อราชการ ภายในโรงเรียนพานพสก
สวัสดิ์ หรือ มารับบริการอื่นๆ 

อัคคีภัย  หมายถึง  ภัยที่เกิดจากไฟ ทุกกรณี 
เหตุฉุกเฉิน หมายถึง  เหตุการณ์ท่ีไม่พึงประสงค์ อันเป็นเหตุให้เกิดความไม่ปลอดภัย 

สามารถแผ่กระจายและสร้างความเสียหายอย่างรุนแรงต่อชีวิต
และทรัพย์สินต่อ นักเรียน คณะครู ผู้ปกครอง หรือ ผู้ท่ีมาติดต่อ
ราชการ ภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ หรือ มารับบริการอื่นๆ 
รวมถึงผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม สภาพแวดล้อมในการท างาน 
และอาจจ าเป็นต้องอพยพผู้ปฏิบัติงานออกจากบริเวณท่ีเกิดเหตุ
นั้น ๆ  ซึ่งเหตุฉุกเฉินอาจจะเกิดข้ึนได้แก่ เพลิงไหม้ ก๊าซรั่วไหล 
ภัยจากธรรมชาติ สิ่งก่อสร้างพังทลาย อุบัติเหตุ เป็นต้น 

การควบคุม 
เหตุฉุกเฉิน 

หมายถึง  แนวทางการปฏิบัติงานของทีมฉุกเฉินและผู้ ท่ีเก่ียวข้อง เพื่อ
ควบคุมเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึนให้อยู่ในภาวะท่ีก่อให้เกิดอันตราย



หรือสร้างความเสียหายต่อนักเรียน คณะครู ผู้ปกครอง หรือ      
ผู้ท่ีมาติดต่อราชการ ภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์  และส่งผล
กระทบต่อสิ่งแวดล้อมให้น้อยท่ีสุด รวมไปถึงแผนการปฏิบัติตน
ส าหรับนักเรียน คณะครู ผู้ปกครอง หรือ ผู้ท่ีมาติดต่อราชการ 
ภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ เมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน  

เสียงสัญญาณ หมายถึง เสียงสัญญาณแจ้งเหตุท่ีก าหนดไว้ เพื่อแจ้งให้ทราบท่ัวกันว่า    
เหตุอันตรายท่ีเกิดข้ึนเป็นเหตุเข้าสู่สภาวะฉุกเฉินให้รีบอพยพไป
ยังจุดรวมพล  

จุดรวมพล หมายถึง บริเวณพื้นที่ปลอดภัย จุดรวมพลของโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ 
๑. บริเวณ ชมรมลูกเสือชาวบ้าน เป็นจุดรวมพล ส าหรับนักเรียน 
ประถมศึกษา ปีท่ี 4-6 
๒. บริเวณ ลานจอดรถ ทิศตะวันออก เป็นจุดรวมพล ส าหรับ
นักเรียน ระดับอนุบาล  
3.บริเวณ ลานจอดรถ ทิศตะวันตก เป็นจุดรวมพล ส าหรับ
นักเรียน ประถมศึกษาปีท่ี 1-3 

อพยพ หมายถึง การย้ า ยจากพื้ น ท่ี เ กิ ด เหตุ ฉุ ก เ ฉิ น ไปยั งพื้ น ท่ีปลอดภั ย  
(จุดรวมพล) อย่างเป็นระบบท้ังผู้ปฏิบัติงานและอุปกรณ์ หรือ
ยานพาหนะ ภายใต้การควบคุมของหัวหน้าทีมแต่ละชุด
ปฏิบัติงานตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยโรงเรียน 

ทีมปฏบิัติการ
ฉุกเฉิน 

หมายถึง ทีมท่ีจัดตั้งข้ึนเพื่อเข้าระงับหรือบรรเทาเหตุการณ์ไม่ให้ลุกลามถึง
ข้ึนรุนแรง 

ระดับความ
รุนแรงของเหตุ
ฉุกเฉิน 

หมายถึง ระดับเหตุการณ์ของเหตุฉุกเฉินท่ีก าหนดข้ึนตามความรุนแรงของ
สถานการณ์ 
ซึ่งแบ่งออกเป็น 3 ระดับ ดังนี้ 

(1) เหตุฉุกเฉินระดับ 1 หมายถึง การเกิดสภาพการณ์ที่มีผล
ต่อความสูญเสียของคน ทรัพย์สิน กระบวนการท างาน 
หรือมีผลกระทบต่อสภาพแวดล้อมเล็กน้อย สามารถ
ควบคุมเหตุฉุกเฉินนั้นได้โดยผู้ปฏิบัติงานหรือผู้พบเห็น
เหตุการณ์   

(2) เหตุฉุกเฉินระดับ 2 หมายถึง การเกิดสภาพการณ์ที่มีผล
ต่อความสูญเสียของคน ทรัพย์สิน กระบวนการท างาน 
หรือมีผลกระทบต่อสภาพแวดล้อม และไม่สามารถ
ควบคุมเหตุฉุกเฉินนั้นได้ โดยผู้ปฏิบัติงานหรือผู้พบเห็น
เหตุการณ์ จ าเป็นต้องมีการอพยพ แต่สามารถควบคุม
เหตุการณ์นั้นได้โดยทีมปฏิบัติการฉุกเฉินของโรงเรียน  

(3) เหตุฉุกเฉินระดับ 3 หมายถึง การเกิดสภาพการณ์ที่มีผล
ต่อความสูญเสียของคน ข้ันทุพพลภาพหรือเสียชีวิต 
ทรัพย์สิน กระบวนการท างาน หรือมีผลกระทบต่อ



สภาพแวดล้อมเสียหาย ข้ันร้ายแรง และไม่สามารถ
ควบคุมเหตุฉุกเฉินนั้นได้โดยทีมปฏิบัติการฉุกเฉิน 
จ าเป็นต้องมีการอพยพและขอความช่วยเหลือจาก
หน่วยงานภายนอกเข้ามาควบคุมเหตุการณ์  

ระดับสถานะ
ความปลอดภัย 

หมายถึง (1) ระดับสีเหลือง เพลิงไหม้ขยายตัวในเวลา 5-10 นาที  
(ไม่สามารถดับไฟได้เองในเวลาน้อยกว่า 5 นาที)  

(2) ระดับสีแดง เพลิงไหม้ขยายตัวมากกว่า 10 นาที       
(ไม่สามารถดับไฟได้ต้องประสานกับหน่วยงานภายนอก) 

(3) ระดับสีเขียว เพลิงไหม้สงบลง 
 

 

4. การก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรการปูองกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 
 

4.1 ผู้บริหารสถานศึกษา หมายถึง ผู้อ านวยการโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ ,รองผู้อ านวยการ
โรงเรียนพานพสกสวัสดิ ์

 มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
(1) จัดสรรงบประมาณ โครงการต่างๆเพื่อการสนับสนุนการปฏิบัติงาน วางแผนการด าเนินการ 

ก ากับติดตาม ผังองค์ ระบบการท างาน และเทคโนโลยีใหม่ๆ โดยค านึงถึงอันตรายท่ีอาจจะเกิดข้ึน และ
มาตรการปูองกันอัคคีภัย 

(2) ติดตามตรวจสอบการด าเนินงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวกับการควบคุมปูองกันอัคคีภัยและให้มีการ
ฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพประจ าปีตามแผนปฏิบัติการปูองกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีเกิดอัคคีภัย  

(3) ให้มีการจัดท ารายงานการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพประจ าปีส่งให้แก่หน่วยงานต้นสังกัด 
หรือส่วนท่ีเกี่ยวข้องรับทราบ 
 

4.2 หัวหน้าชุด/ผู้ควบคุมงาน หมายถึง หัวหน้าชุดปฏิบัติงาน ในกลุ่มงานฝุายต่างๆในแผน
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยประจ าปี   

 มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
(1) ก าหนดพื้นท่ี ควบคุมกระบวนการท างาน เครื่องมือ เครื่องจักรท่ีอาจก่อให้เกิดอัคคีภัย 
(2) ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
(3) ควบคุมสาเหตุการเกิดประกายไฟ เปลวไฟจากการใช้งาน หรือวิธีการท างานอื่น ๆ ท่ีอาจ

ก่อให้เกิดอัคคีภัย เช่น การเชื่อม การตัด การขัด ท่อร้อนต่าง ๆ ตลอดจนการเคลื่อนย้าย และขนส่งสารไวไฟ 
(4) ก ากับควบคุมผู้ปฏิบัติงานในฝุายงานของตนเอง หรือ บุคคลภายนอกท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการ

ก่อให้เกิดเหตุๆ ภายในพื้นท่ีปฏิบัติงาน ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับของโรงเรียนพานพสกสวัสดก์ิ เพื่อปูองกันการ
เกิดอัคคีภัยในสถานท่ีท างาน และวิธีท างานท่ีมีสภาพความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยที่ก าหนดไว้ 
 
 
 



4.3 เจ้าหน้าท่ีฝุายประชาสัมพันธ์  
  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1. ประชาสัมพันธ์ ให้นักเรยีน คณะครู ผู้ปกครอง หรือ ผู้ท่ีมาติดต่อราชการ ภายในโรงเรียน

พานพสกสวัสดิ์ ทราบถึงสถานการณ์ที่เกิดข้ึนจนกว่าสถานการณ์จะปกต ิ
2. ประชาสัมพันธ์การให้ความชว่ยเหลือผู้ประสบเหตุ เพือ่ขอรับการสนับสนุนจากทุกหน่วยงาน 
3. ปะสานงานกับหน่วยงานตา่งๆ ท้ังต้นสังกัด ท้ังหน่วยงานในท้องถิ่น นอกท้องถิ่นท่ีมีความ

เชี่ยวชาญในการควบคุมภัยนัน้ๆ เพื่อให้ความชว่ยเหลือ 
4. ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีผูอ้ านวยการมอบหมาย 
 

4.4 . เจ้าหน้าท่ีฝุายอพยพและค้นหา/เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยประจ าส่วนงาน  
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี ้
1. ในการปูองกันบุคคลภายนอกเข้ามาในพื้นท่ีก่อนได้รับอนุญาต ควบคุมการจราจรในพื้นท่ี 

และช่วยเหลือเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการท างาน/ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการท างาน ตามแผนท่ี
ได้ก าหนดข้ึน 

2. ประสานงานกับคณะกรรมการฝุายเฝูาระวังเหตุ 
3. ด าเนินการอพยพนักเรียน ครู และเจ้าหน้าท่ีฝุายต่างๆ จากจุดเสี่ยงภัยไปยังจุดปลอดภัยและ

แก้ไขปัญหายามฉุกเฉิน 
4. ด าเนินการอพยพนักเรียน ครูและเจ้าหน้าท่ีฝุายต่างๆกลับสู่โรงเรียนเมื่อเหตุการณ์สาธารณ

ภัยคลี่คลายแล้ว 
5. ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีผู้อ านวยการมอบหมาย 

 
4.5 ผู้ปฏิบัติงาน/ผู้มาติดต่องาน/ผู้เกี่ยวข้อง (หมายถึง นักเรียน คณะครู ผู้ปกครอง หรือ      

ผู้ท่ีมาติดต่อราชการ ภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ รวมถึงบุคคลภายนอกเข้ารับบริการ)  
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
(1) ห้ามกระท าการใด ๆ ท่ีก่อให้เกิดประกายไฟ เปลวไฟ อันท่ีไม่ได้เกิดจากการท างานในบริเวณ

ท่ีหวงห้ามโดยเด็ดขาด 
(2) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณท่ีมีปูายท่ีแสดงถึง “สารไวไฟห้ามสูบบุหรี่” หรือ “วัตถุระเบิด” หรือ 

“ห้ามสูบบุหรี”่ หรือ ในพื้นที่ก่อสร้าง ยกเว้นบริเวณพื้นที่จัดให้เท่าน้ัน 
(3) ห้ามซ่อมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ ในบริเวณท่ีมีวัตถุไวไฟ หรือวัสดุติดไฟได้ง่าย  ก่อนได้รับ

อนุญาต เมื่อได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามข้ันตอน และวิธีการที่ปลอดภัย ดังนี้ 
(3.1) ปิดก้ัน/แยกอุปกรณ์บริเวณที่ปฏิบัติงานออกจากบริเวณอื่น ไว้ในที่ปลอดภัย 
(3.2) ท าความสะอาดอุปกรณ์/บริเวณท่ีปฏิบัติงาน และบริเวณใกล้เคียง ท่ีไม่มีสารเคมี 

วัตถุไวไฟ หรือวัตถุท่ีติดไฟ 
(3.3) ตัดกระแสไฟฟูาของอุปกรณ์/เครื่องจักรท่ีใช้ไฟฟูา และมีปูายเตือนให้เรียบร้อย 

ก่อนซ่อมแซม 
(3.4) น าอุปกรณ์ดับเพลิงเตรียมพร้อมเพื่อใช้งานในกรณีฉุกเฉิน 
(3.5) สวมใส่อุปกรณ์ปูองกันอันตรายส่วนบุคคลให้เหมาะสมและปลอดภัย 



(3.6) ตรวจสอบการรั่วไหลของสารเคมีและก๊าซ กรณีท่ีต้องท างานในพื้นท่ีท่ีมีวัตถุไวไฟ
และวัตถุท่ีสามารถระเบิดได้ 

(4) ปฏิบัติตามข้อปฏิบัติเพื่อปูองกันการเกิดอัคคีภัยในสถานท่ีท างาน และวิธีการท างานท่ีมี
สภาพเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยที่ก าหนดไว้ 
 

4.6 ทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง (Fireman) 
หน้าท่ีท่ีต้องด าเนินการของทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง (Fireman) มีดังนี้ 
(1) จัดท าแผนการวางแผนตรวจตรา เก่ียวกับ วัตถุไวไฟ แผนผังทางหนีไฟ และเหตุฉุกเฉินต่าง 

ๆ ร่วมกับเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน และผู้ท่ีมีเก่ียวข้อง 
(2) จัดท าแผนอพยพและแผนเผชิญเหตุ ในแต่ละชั้น 
(3) อบรมให้ความรู้ในการตอบโต้เหตุฉุกเฉินเบื้องต้น 
(4) ตรวจสอบเส้นทางและบันไดหนีไฟ ในพื้นท่ีท างานทุกชั้น ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
(5) ตรวจสอบเครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิง และระบบดับเพลิง ในพื้นท่ีท างานทุกชั้น ให้อยู่

ในสภาพพร้อมใช้งาน 
(6) ตรวจสอบพื้นท่ีท่ีมีการท างานเก่ียวกับประกายไฟ และงานก่อให้เกิดความเสี่ยงท่ีจะเกิด

อัคคีภัย ร่วมกับเจ้าหน้าทีค่วามปลอดภัยในการท างาน และผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
(7) รายงานผลการตรวจตราให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ข้ันตอนการด าเนินงานปูองกันและระงับอัคคีภัย 
แผนปูองกันก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
5.1 การตรวจตรา เป็นการส ารวจความเสี่ยงและตรวจตรา เพื่อเฝูาระวัง ปูองกัน และขจัดต้นเหตุ

ของการเกิดเพลิงไหม้ โดยก าหนดบุคคลและพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบ ตรวจตราจุดเสี่ยงต่าง ๆ เช่น จุดท่ีเสี่ยงต่อการ
เกิดเหตุเพลิงไหม้ จุดท่ีมีการใช้และเก็บวัตถุไวไฟ จุดท่ีเก็บของเสียติดไฟง่าย จุดท่ีอาจก่อก าเนิดเชื้อเพลิง จุดท่ี
เป็นแหล่งความร้อนต่าง ๆ  จุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงและสภาพของอุปกรณ์ และทางหนีไฟ 

ในการด าเนินการควรมีข้อมูลต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ เชื้อเพลิง สารเคมี สารไวไฟ ระบบไฟฟูา      
จุดท่ีมีโอกาสเสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ งานท่ีมีประกายไฟ และต้องมีการบันทึกข้อมูลเก่ียวกับ คุณสมบัติ
ลักษณะการลุกไหม้ปริมาณของสารอันตรายท่ีมีอยู่สูงสุด ชนิดของสารดับเพลิงและปริมาณท่ีต้องใช้            
เพื่อใช้ประกอบการวางแผนตรวจตรา 

5.2 มาตรการปูองกันและระงับอัคคีภัย เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินท้ังหมดภายในโรงเรียนพานพสก
สวัสดิ์ มีความปลอดภัยจากอัคคีภัย มีการก าหนดมาตรการปูองกันและระงับอัคคีภัย ดังน้ี 

1. จัดให้มีระบบปูองกันและระงับอัคคีภัย ท้ังด้านการจัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิง การจัดเก็บ
วัตถุไวไฟและวัตถุระเบิด การก าจัดของเสียจากห้องปฏิบัติการ การปูองกันฟูาผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้ง
เหตุเพลิงไหม้ การจัดเส้นทางหนีไฟ รวมท้ังการก่อสร้างอาคารที่มีระบบปูองกันอัคคีภัย 

2. จัดให้มีแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย ท้ังด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ปูองกัน
อัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยข้ึนแล้ว 

3. จัดให้มีช่องทาง/เส้นทางหนีไฟสู่ทางออกภายนอกตามมาตรฐานท่ีกฎหมายก าหนด 
4. ส าหรับบริเวณท่ีมีเครื่องจักรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวัตถุสิ่งของ หรือผนัง หรือสิ่งอื่นนั้น     

ต้องจัดให้มีช่องทาง/เส้นทางหนีไฟสู่ภายนอก ให้มีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายก าหนด  
5. จัดให้มีทางออกทุกอาคาร อย่างน้อย 2 ทาง ยกเว้นอาคารท่ีมีโครงสร้างทางออกแค่ทาง

เดียว ท่ีสามารถอพยพบุคลากรท้ังหมดออกจากบริเวณท่ีท างาน โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลา        
ไม่เกิน 5 นาที อย่างปลอดภัย 

6. ทางออกสุดท้าย ควรเป็นเส้นทางท่ีไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ 
7. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟ ต้องติดตั้งในจุดท่ีเห็นชัดเจน ไม่มีสิ่งกีดขวาง และเป็นประตูท่ี

เปิดออกภายนอกอาคารไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ โดยประตูห้องท่ีใช้เป็นเส้นทางหนีไฟ ต้องเป็นประตูชนิดท่ี
เปิดเข้า-ออกได้ง่าย 

8. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟไปสู่สถานท่ีท่ีปลอดภัย โดยไม่เป็นจุดท่ีบุคลากรท างานในแต่ละฝุาย 
9. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือท่ีสามารถดับเพลิง และระบบดับเพลิงพร้อมอุปกรณ์

ประกอบ โดยติดตั้งในท่ีท่ีเห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง 
10. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ มีการซ่อมบ ารุง และตรวจ

ตราให้มีสารเคมีท่ีใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีก าหนดตามชนิดของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ อย่างน้อย
ปีละ 2 ครั้ง (ทุก 6 เดือน) 

11. จัดเตรียมน้ าส ารองไว้ใช้ในการดับเพลิง 
12. ข้อต่อสายส่งดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากัน

กับท่ีใช้ในหน่วยดับเพลิงของราชการ และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
13. สายส่งน้ าดับเพลงิมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวท่ีเพยีงพอจะควบคุมบริเวณท่ีเกิดเพลงิได ้



14. ระบบการส่งน้ า ท่ีเก็บกักน้ า ปั๊มน้ า และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจาก
วิศวกรโยธา และมีการปูองกันไม่ให้เกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 

15. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้ง การดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพท่ีดีอยู่
เสมอ อย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง หรือตามระยะเวลาที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นก าหนด 

16. จัดให้มีบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้น จากหน่วยงานท่ีได้รับการรับรอง
จากกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 

17. จัดให้มี ทีมระงับเหตุ เพลิงไหม้และผจญเพลิง ท่ีท าหน้าท่ีดับเพลิงโดยเฉพาะ              
อยู่ตลอดเวลาที่มีการท างาน 

18. จัดให้มีอุปกรณ์ปูองกันอันตรายส่วนบุคคลท่ีใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิง
โดยเฉพาะ เช่น เสื้อผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก หน้ากากปูองกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพื่อให้
บุคลากร/ทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง ใช้ในการดับเพลิง 

19. ปูองกันอัคคีภัยท่ีเกิดจากการแผ่รังสี การน า หรือการพาความร้อนจากแหล่งก าเนิด
ความร้อนสูงไปสู่วัสดุท่ีติดไฟง่าย เช่น ติดต้ังฉนวนหุ้มปิดก้ัน 

20. ปูองกันอัคคีภัยจากการท างานท่ีเกิดจากการเสียดสีเสียดทานของเครื่องมือท่ีก่อให้เกิด
ประกายไฟหรือความร้อนสูงที่อาจท าให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบ ารุง  หรือหยุดพักการใช้งาน 

21. มีการจัดเก็บและแยกวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิด รวมถึงวัตถุท่ีเมื่ออยู่ร่วมกันแล้วจะ
เกิดปฏิกิริยา หรือการสะสมท าให้กลายเป็นวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดไม่ให้ปะปนกัน และเก็บในห้องท่ีมีผนัง
ทนไฟ และประตูทนไฟท่ีปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกครั้งเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนั้นแล้ว 

22. วัตถุท่ีไวต่อการเกิดปฏิกิริยาแล้วเกิดลุกไหม้ได้นั้น ต้องแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่ห่าง
จากอาคารและวัตถุติดไฟในระยะท่ีปลอดภัย 

23. ควบคุมมิให้เกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดท่ีจะเป็นสาเหตุ
ให้เกิดการติดไฟ 

24. จัดท าปูาย “ห้ามสูบบุหรี”่ บริเวณพื้นที่เก็บวัตถุไวไฟ 
25. จัดเก็บวัตถุท่ีเมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บไม่ให้มีการปะปนกัน 
26. จัดให้มีการก าจัดของเสียโดยการเผาในเตาท่ีออกแบบส าหรับเผาโดยเฉพาะ หากเป็นท่ี

โล่งแจ้งให้ห่างจากท่ีบุคลากรท างานในระยะท่ีปลอดภัย 
27. จัดให้มีสายล่อฟูา เพื่อปูองกันอันตรายจากฟูาผ่า 
28. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้บุคลากรท่ีท างานอยู่ภายใน

อาคารได้ยินท่ัวถึง 
29. มีการทดสอบประสิทธภิาพในการท างานของระบบสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้อย่างน้อยเดือนละ1 ครั้ง 
30. จัดให้มีบุคลากรท่ีท าหน้าท่ีเก่ียวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อ านวยการ

ปูองกันและระงับอัคคีภัย เป็นผู้อ านวยการในการด าเนินงานท้ังระบบเป็นประจ าอยู่ตลอดเวลา 
31. จัดให้บุคลากรท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย ได้รับการฝึกอบรม

เก่ียวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการ
ช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน 

32. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟให้บุคลากรออกจากอาคารไปตาม
เส้นทางหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 



ข้ันตอนการด าเนินงานการตรวจตราของโรงเรียนพานพสกสวัสดิ ์
 

ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการด าเนินงาน ก าหนดเวลา 

ส่วนงานย่อย/
ผู้ดูแล อาคาร
สถานที่ตา่งๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหนา้ผู้ดูแล
อาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อย่างน้อยเดอืน
ละ 1 ครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทีมงานทุกชุด  
 
 

 
 
 

อย่างน้อยทุกๆ 
6 เดือน 

 
 
 
 
 

 

 

 

สถานที่ปฏิบัติงาน 

ส่วนงาน .............................. 
สถานที่ ............................... 
อาคาร ................................ 

ผู้รับผิดชอบ 

1. .......................................... 
2.  ........................................ 
ระยะเวลา ............................ 

ตรวจสถานที่ตามที่ก าหนด 

ส่งแบบรายงานที่หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบอาคารนั้น ๆ 

หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบแบบรายงาน  
(หากมีข้อบกพร่องให้ท าการแกไ้ขข้อบกพร่องให้เรยีบร้อย)  

เก็บรวบรวมเอกสาร 

ผู้อ านวยการ รับทราบ/สั่งการ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบสถานที ่



แบบตรวจตราเพ่ือปูองกนัอัคคีภัย ของโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์  
สถานที่ /อาคาร ...................................................................................... 

การตรวจตราประจ าปีครั้งที่ ....................... 
วันที่..................................................................................... 

ล าดับ
ที ่

รายการ วันเดือนปี ปัญหาท่ีพบ ปัญหาท่ีพบ บริเวณที่
ตรวจพบ 

หมายเหต ุ
ม ี ไม่ม ี

1 อุปกรณ์ไฟฟูา       
 หลอดไฟ       
 ปลั๊กไฟ ปลั๊กพ่วงไฟ สายไฟ       
 พัดลม แอร์ (มีการช ารุด/

ผิดปกต)ิ 
      

 อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟูา ตู้เยน็ 
กระติกน้ าร้อน ไมโครเวฟ 

      

 อื่น ๆ (โปรดระบุ .....................) 
 
 

      

2 อุปกรณ์ส านักงาน       
 คอมพิวเตอร์ สายไฟ และ

สายสัญญาณตา่ง ๆ  
      

 เครื่องส ารองไฟ       
 เครื่องปร้ินเตอร ์       
 เครื่องถ่ายเอกสาร       
 เครื่องโทรศัพท์ โทรสาร       
 อื่น ๆ (โปรดระบุ .....................) 

 
 

      

4 ระบบอุปกรณ์ดับเพลิง       
 ถังดับเพลิง สภาพพร้อมใช้งาน       
 ถังดับเพลิงมีปริมาณเพยีงพอ       
 ตู้สายฉีดน้ าดับเพลิง       
 หัวรับ-จ่ายน้ าดับเพลิง       
 ลิฟต์ดับเพลิง       
 ระบบอัดอากาศในช่องหนีไฟ       
 ระบบน้ าส ารอง       
 อื่น ๆ (โปรดระบุ .....................) 

 
 

      

ผู้รับผิดชอบ ................................................................. 

               (................................................................) 

วันเดือนปี .................................................................... 

ผู้รับรอง ........................................................                                  
(..........................................................) 

วันเดือนปี ................................................. 



5.3 วางแผนก าหนดสนับสนุนการอบรม เป็นการปูองกันและลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัย     
โดยการให้ความรู้กับบุคลากรด้านการปูองกันและการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ในการจัดท าแผนการอบรม         
ต้องก าหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาด าเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน แผนการอบรม ควรประกอบด้วย 
การฝึกอบรมการดับเพลิงข้ันต้น การฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ การปฐมพยาบาล และการ
ช่วยชีวิต ดังแสดงในตาราง 5.3.1 

ตาราง 5.3.1 หลักสูตรการอบรมท่ีจ าเป็นส าหรับบุคลากรและทีมงานท่ีเก่ียวข้อง 
หลักสูตรอบรม บุคลากรและทีมงานที่เกี่ยวข้อง* 

ผู้บริหาร ฝุาย
ประชาสัม

พันธ ์

ฝุาย
เคล่ือนย้าย

ภายใน
ภายนอก 

ฝุาย
ส่งเสริม

ปฏิบัติการ 

หน่วยจัดหา
และ

สนับสนุนการ
ดับเพลิง 

ฝุาย
ปฏิบัติการ 

หน่วย
ดับเพลิง 

ฝุายเทคนิค ผู้ปฏิบัติงาน 

การดับเพลิงข้ันต้น          
เทคนิคการผจญเพลิง          
การบัญชาการ          
การฝึกซ้อมดับเพลิงและ
ฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 

         

การปฐมพยาบาล          
การกู้ชีพช่วยชีวิต          
 
หมายเหตุ   ตารางนี้ให้ตรวจสอบต าแหน่งและหน้าท่ีในโครงสร้างการระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุข้ันรุนแรง 
      หลักสูตร “การดับเพลิงขั้นต้น” ตามกฎหมายบุคลากรต้องได้รับการอบรมอย่างน้อย 40% 
 

5.4 ด าเนินการรณรงค์ปูองกันและระงับอัคคีภัย เป็นการสร้างความสนใจ และสร้างความตระหนัก
ในอันตรายและผลกระทบจากการเกิดเพลิงไหม้ ในการรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย ควรก าหนดผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลาด าเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน  

5.4.1 การรณรงค์ปูองกันอัคคีภัยอาจด าเนินการได้หลายรูปแบบ เช่น  
 - การประชาสัมพันธ์ ผ่าน แผ่นพับ ใบปลิว 

- การจัดกิจกรรม 5 ส.  
- การขออนุญาตท างานท่ีก่อให้เกิดความร้อน และประกายไฟ (Hot Work Permit) 
- การก าหนดมาตรการ และบทลงโทษ เช่น การห้ามสูบบุหรี่ ห้ามจัดเก็บสารไวไฟใน

อาคาร การท างานก่อประกายไฟ และไม่มีการเตรียมการเพื่อความปลอดภัย 
- การจัดนิทรรศการรณรงค์  
- การจัดท าโปสเตอร์ หรือการใช้สื่อต่าง ๆ  

5.4.2 หลักการจัดท าแผนการรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย มีดังนี ้
1. ก าหนดบุคคลรับผิดชอบในการจัดการรณรงค์ก าหนดเรือ่ง หวัข้อท่ีจะท ารณรงค์ ได้แก่ 

1.1.  องค์ประกอบการเกิดเพลิงไหม้ 
1.2.  การจัดเก็บวัตถุไวไฟ 
1.3. ผลที่เกิดข้ึนจากอัคคีภัย  
1.4.  การท าความสะอา 



2. เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ท่ีเหมาะสม เช่น 
2.1.  การประกวด 
2.2.  การจัดท าโปสเตอร์ และปูายต่าง ๆ  
2.3.  การจัดท านิทรรศการ 
2.4.  การใช้สื่อตา่ง ๆ 

3. ก าหนดระยะเวลาที่ใช้ในการรณรงค์ 
4. ก าหนดบุคคลหรือกลุ่มเปูาหมายท่ีใช้ในการรณรงค ์
5. ประเมินผลจากการรณรงค์ทุกครั้ง 

ด าเนินการขณะเกิดเหตุเพลงิไหม ้
6.  ด าเนินการดับเพลิง ก าหนดบุคคลที่ต้องปฏิบัติภารกิจในกรณีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้อย่างชัดเจน และก าหนด
ข้ันตอนการดับเพลิง ให้มีการปฏิบัติตามแผนเพื่อให้เกิดความเสียหายจากเพลิงไหม้ น้อยท่ีสุด การด าเนินการ
ดับเพลิงแบ่งเป็น2 ลักษณะ ได้แก่ การดับเพลิงข้ันต้น และการดับเพลิงข้ันรุนแรง 

 
ผู้รับผิดชอบ  หน้าที่รบัผิดชอบ 

หัวหนา้ชุดดับเพลิงข้ันต้น 
ชื่อ ........................................................................... 
โทรศัพท์ ................................................................... 

1. สั่งการควบคุมระงับเหต ุ
2. แจ้งหัวหน้างาน/แจ้งศูนยร์ักษาความปลอดภัยฯ 
3. กดสัญญาณแจ้งเหตุฉุกเฉิน (กรณีควบคุมไม่ได้) 

ทีมช่างไฟฟา้/ช่างเทคนิค 
1. ชื่อ ........................................................................ 
    โทรศัพท์ .............................................................. 
2. ชื่อ ........................................................................ 
    โทรศัพท์ .............................................................. 
3. ชื่อ ........................................................................ 
    โทรศัพท์ .............................................................. 

1. ตัดกระแสไฟฟ้าในท่ีเกิดเหตุ 
2. ขนย้ายวัสดุติดไฟออกห่างจากเพลิงไหม้ 
3. กันผู้ท่ีไม่เกี่ยวข้องเข้าใกลบ้ริเวณท่ีเกิดเหต ุ

ทีมระงับเหตุเพลิงไหม้ (Fireman) 
1. ชื่อ ........................................................................ 
   โทรศัพท์ ............................................................... 
2. ชื่อ ........................................................................ 
   โทรศัพท์ ............................................................... 
3. ชื่อ ........................................................................ 
   โทรศัพท์ ............................................................... 

1. ใช้ถังดับเพลงิในบรเิวณนั้นดับไฟทันที 
2. น าถังดับเพลิงมาเตรียมสนบัสนุน 
3. ตรวจสอบพื้นที่หลงัเกิดเหตุ 

 
 
 
 

 
 



6.1 แผนการดับเพลิง 
ล าดับขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อพบเหตุเพลิงไหม ้

ผู้รับผิดชอบ  
 

 

เจ้าหนา้ทีท่ีพ่บเหตุ
เพลิงไหม ้

  

เจ้าหนา้ทีใ่นหนว่ยงาน/
ทีมช่างฉุกเฉิน 

 
 

 

 

ทีมติดตอ่สื่อสาร  
 

 

เจ้าหนา้ทีใ่นหนว่ยงาน/
ทีมดบัเพลิง 

  

 
เจ้าหนา้ทีใ่นหนว่ยงาน/

ทีมดบัเพลิง 

  

  
ทีมติดตอ่สื่อสาร 

  

 

ผู้อ านวยการดบัเพลิง/
ทีมดบัเพลิง 

 
 

 

 

ผู้อ านวยการดบัเพลิง 
 
 

 

ทีมติดตอ่สื่อสาร 
 

ผู้อ านวยการดบัเพลิง 

 
 

 

หน้าทีร่ับผิดชอบของผู้ปฏบิตัิงาน เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้

ประเมินสถานการณ์ 

เพลิงไหม้ 

ด าเนินการดับเพลิง เมื่อเพลิงไหม้ เร่ิมไม่เกิน 5 นาที 

แจ้งเพื่อนร่วมงาน/หัวหน้างาน  
แจ้งสถานะความปลอดภยัระดับสีเหลือง 

 

ด าเนินการ ดับเพลงิขั้นตน้ ตามแผนฯ 

ประเมินสถานการณ์ 

แจ้งเพื่อนร่วมงาน/หัวหน้างาน  
แจ้งสถานะความปลอดภยัระดับสีแดง 

 

ด าเนินการ ดับเพลงิขั้นรุนแรง ตามแผนฯ 

ประเมินสถานการณ์ เพลิงสงบ 

แจ้งประกาศสถานะความปลอดภัยระดบัสีเขียว 

สรุปรายงานเหตุเพลิงไหม้ 

ดับได ้

ดับได ้

ดับไม่ได้ เมื่อเพลิงไหม้ขยายตัว 5-10 นาท ี

ดับไม่ได้ เมื่อเพลิงไหมม้ากกว่า 10 นาท ี



6.2 โครงสร้างหน่วยปูองกันและระงบัอัคคีภัย เมือ่เกิดเหตุเพลิงไหมข้ั้นรุนแรง  

หมายเหต ุ  1. การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใช้เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง 
2. การเกิดเพลิงไหม้ภายในพ้ืนท่ีต่าง ๆ เพียงเล็กน้อย ให้หัวหน้าฝุายด าเนินการสั่งการดับเพลิง 

ตามแผนปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหม้ข้ันต้น และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร  
หรือผู้อ านวยการดับเพลิง หรือเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการท างาน 

3. ต้องปรับปรุงแผนปฏิบัติการ ฯ ทุกครั้งท่ีมีการเปลี่ยนแปลงของผู้รับผิดชอบ 
 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 
นายชัย  สันกว๊าน 

ฝ่ายสาธารณูปโภค 
ชื่อ นายประทีป  อินทนันชัย 

ฝ่ายปฏิบัติการ 
ชื่อ นายณรงค์กร   พลพิมพ์        

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 
      ชื่อ นายทนงศักดิ์  แสนมา  

ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน-ภายนอก 
        ชื่อ นายสุพัฒน ์ สมโพธิ ์  

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
ชื่อ นางวันทนีย์  กาวิกุล 

หน่วยดับเพลิง 
ชื่อ นายณรงค์กร   พลพิมพ์        

หน่วยจัดหาและสนับสนุนการ
ดับเพลิง 

     ชื่อ นางกัลยา   ตรีทพิยนันท ์

ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร 
ชื่อ นางสาวบุณลดา  บุญเรือง 

หน่วยยามรกัษาการณ ์
ชื่อ นายปัญญา  บญุสิทธิ์

  

หน่วยเดินเครื่องสูบน้ าฉุกเฉิน 
ชื่อ .นายประสทิธิ์   แก้วสุวรรณ 

พยาบาล/ช่วยชีวิต 
ชื่อ นางสาวเอมอร  ค าแก้ว (คณะครูอนามัย) 

หน่วยดับเพลิงโรงเรียน 
คณะครูผู้ชายทั้งหมด 

 

รองผู้อ านวยการดับเพลิง 
นายอนุโชติ  โยสุยะ 



6.3 แผนอพยพหนีไฟ ก าหนดข้ึนเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของนักเรียน 
คณะครู ผู้ปกครอง หรือ ผู้ท่ีมาติดต่อราชการ ภายในโรงเรียนพานพสกสวัสดิ์ ในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้      
แผนอพยพหนีไฟ  

แผนอพยพหนีไฟท่ีก าหนดข้ึนนั้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจ านวนคน   
ผู้น าอพยพ จุดรวมพล หน่วยช่วยชีวิต และหน่วยยานพาหนะ เป็นต้น ควรก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ
หน่วยงานโดยข้ึนตรงต่อผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ หรือ ผู้อ านวยการดับเพลิง  

แผนอพยพหนีไฟ ควรก าหนดให้มีการปฏิบัติ ดังนี ้
1. หน่วยตรวจสอบจ านวนคน มีหน้าท่ีตรวจนับจ านวนบุคลากรว่า มีการอพยพหนีไฟ

ออกมาภายนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 
2. ผู้น าอพยพ จะเป็นผู้น าทางบุคลากรอพยพหนีไฟไปตามทางออกท่ีจัดไว้ โดยน าพาไปยัง

จุดรวมพล ซึ่งเป็นพื้นท่ีหรือสถานท่ีท่ีปลอดภัย บุคลากรสามารถมารายงานตัวและท าการตรวจสอบนับจ านวน
ได้ หากพบว่านักเรียน คณะครูอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจ านวนจริง แสดงว่า ยังมีบุคลากรติดอยู่ในพื้นท่ี
ท่ีเกิดอัคคีภัย 

3. หน่วยช่วยชีวิต อพยพค้นหา และยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและท าการช่วยชีวิตบุคลากร
ท่ียังติดค้างอยู่ในอาคาร หรือ ในพื้นท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของบุคลากรท่ีออกมาอยู่ท่ีจุดรวมพลแล้วมี
อาการเป็นลม ช๊อคหมดสติ หรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะท าหน้าท่ีปฐมพยาบาล
เบื้องต้น และติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที่แพทย์ หรือ พยาบาลพิจารณาแล้วต้องน าส่งโรงพยาบาล 
 
ผู้ปฏบิัติงานตามโครงสรา้งแผนอพยพหนีไฟ 

ผู้ปฏบิัติงาน หน้าที่รบัผิดชอบ 
ผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ 
ชื่อ นายชัย  สันกว๊าน 
โทรศัพท์  089-5607531. 
 
รองผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ 
ชื่อ นายอนุโชติ  โยสุยะ   
โทรศัพท์ 088-4324773 

1. สั่งใช้แผนอพยพหนีไฟ 
2. ขอความชว่ยเหลือจากหน่วยงานท่ี

เกี่ยวข้อง 
3. สั่งหน่วยชว่ยชวีิต หรือเจ้าหนา้ท่ี

ดับเพลิงจากภายนอกค้นหาผูต้ิดค้าง 
4. ควบคุมให้บุคลากรอยู่ในจุดรวมพล

จนกว่าเหตุการณ์จะสงบ 
ผู้น าอพยพ 
1. นางวันทนีย์  กาวิกุล  โทร. 094-7580681 (หัวหน้าชุด) 
2. นางสาวภัทรชนน  อินพรม โทร. 087-9271137 
3. นางประดับดวง  ยอดใจค า โทร. 097-9213702 
4. นางอาทิตย์ศรี  กันทะเดช โทร. 085-7121461 
5. นางอุไรวรรณ  ธิมา  โทร. 086-1811874 
6. นางจันทร์จิรา  คนชม  โทร. 080-1205286 
7. นางจุฑามาส  ปีอาทิตย ์ โทร. 081-8811068 
8. นางดรุณี  ใหวเขียว  โทร. 081-9988117  
9. นายณรงค์กร   พลพิมพ ์ โทร. 087-7256096  
10 นายสุพัฒน ์ สมโพธิ์             โทร. 088-9641585  
11 นายกรชกร  สุบิน                โทร  085-2435786  

- มีหน้าท่ีน าทางบุคลากรอพยพไป
ทางออกท่ีจุดรวมพล ท่ีจัดไว ้



ผู้ปฏบิัติงาน หน้าที่รบัผิดชอบ 
๑2. เด็กหญิงจฬุาลักษณ ์ ศรีแก้ว   
๑3. เด็กหญิงกนกพร ก๋ามา   
14. เด็กหญิงขวญัข้าว เขื่อนแก้ว  
หน่วยตรวจสอบยอดจ านวนนักเรียน 

1. ชื่อ นางพรภิมล ทองดีโลก   โทร. 089-9520423 
2. นางสาวจุฑามาส  ปีอาทิตย์ โทร. 081-8811068 
3. นางสาวภัทรชนน  อินพรม  โทร. 087-9271137 
4. นางทองเพียร  อ้ายเป็ง      โทร. 095-8596263  
5. นางสาวอนุสรา  พันอุโมงค์ โทร 086-0375202 
6. นางอุไรวรรณ  ธิมา          โทร. 0861811874 
7. นางสาว ณิชาภัทร  กิติมา   โทร089-9506608 

1. มีหน้าท่ีตรวจนับจ านวนบุคลากรที่
อพยพหนีออกไปยังจุดรวมพลและ
ภายนอก ณ จุดรวมพล 

2. รายงานจ านวนบุคลากรตอ่
ผู้อ านวยการหรือรองผูอ้ านวยการ
อพยพหนีไฟ 

หนว่ยช่วยชีวิต ปฐมพยาบาย  
1. นางสาวเอมอร  ค าแก้ว โทร.0898359820  (หัวหนา้ชุด)2. 
นางสาวจันทร์ประภา  วริะยะ   โทร.081-9529693 

3. นางสาววิภา  ชัยนา          โทร. 080-1258826 
4. นางสุทธิดา  เสริฐสนิท        โทร. 087-0748658 
5. นางทองเพียร  จันต๊ะคาด    โทร. 089-1983605 
6. นางสาวแสงเดอืน  เจ็คกรชิ  โทร. 061-7914739 
7. ว่าท่ี รต.หญิงอรวรรณ  ธารธีรวัฒน์ โทร  080-6525382 
9. นายประสิทธิ์   แก้วสุวรรณ    โทร. 082-6909634 
10. นางสาวนิตยา ศรีนวลขาว  โทร. 084-6096392 
11. เจ้าหน้าท่ี อสม.ประจ าหมู่บ้านในเขตบริการ 
12. เด็กหญิงชุติกาญจน ์ ไชยวรรณ 
13. เด็กหญิงฐานิกา ใจซื่อ 
14.นางสาวจรญิญา  ก าแพง  โทร. 088-2317837 (รอง
หัวหน้าชุด)   

1. มีหน้าท่ีค้นหาและชว่ยชวีิตบคุลากร
ท่ีติดค้างอยู่ในอาคารหรอืในพื้นที่ท่ี
เกิดอัคคีภัย 

2. มีหน้าท่ีปฐมพยาบาลเบื้องตน้ให้
บุคลากรท่ีออกมา ณ จุดรวมพล 

3. ประสานการส่งบุคลากรท่ีได้รบั
บาดเจ็บส่งโรงพยาบาล 

หนว่ยยานพาหนะ 
1. นายณรงค์กร   พลพิมพ ์    โทร. 087-7256096  
2. นายสุพัฒน ์ สมโพธิ์     โทร. 088-9641585 
3. นายกรชกร     สุบิน          โทร  085-2435786 
4. นายปัญญา    บุญสิทธิ ์    โทร. 091-2761841 
 

1. รอรับค าสัง่จากหน่วยชว่ยชวีติ      
ในการน าส่งผู้ที่ได้รับบาดเจ็บ        
ท่ีแพทย์หรือพยาบาลพิจารณาแล้ว
ต้องน าส่งโรงพยาบาล 

2. อ านวยความสะดวกด้าน
ยานพาหนะให้หนว่ยงานอื่นตาม
ความจ าเป็น 

 

 

 



6.4 แผนอพยพหนีไฟ 
 

  ผู้อ านวยการ หรือ รองผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ 

สั่งใช้แผนอพยพหนีไฟไปยงัจดุรวมพล 

ประชาสัมพันธ์ ประกาศ 

พร้อมกดสญัญาณเตือน 

ผู้น าอพยพถือ “สัญญาณธง” น าบคุลากร 

ออกจากพ้ืนที่ปฏิบัตงิานตามช่องทางที่ก าหนด 

ผู้น าอพยพ น าบคุลากรไปยัง “จุดรวมพล” 
 

ผู้น าอพยพ และ ผู้ตรวจสอบยอด 

ท าการตรวจสอบยอด 
 

ผู้ตรวจสอบยอด แจง้ยอดตอ่ ผู้อ านวยการ 

หรือผู้ช่วยผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ ณ จุดรวมพล 
 

ผู้อ านวยการ หรือ รองผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ 

แจ้งให้บุคลากรอยู่ในจดุรวมพล 

จนกวา่เหตุการณ์สงบ 
 

ผู้อ านวยการ หรือ รองผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ 

สั่งหน่วยช่วยชีวติ หรือเจ้าหน้าทีด่ับเพลิงจาก 

ภายนอกค้นหาผู้ตดิคา้ง 
 

หน่วยชว่ยชีวติ หรือเจ้าหน้าทีด่ับเพลิง 

จากภายนอกค้นหาผู้ตดิคา้ง 

และรายงานผลให้ผู้อ านวยการ หรือ 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการอพยพหนีไฟ ทราบ 
 

รีบน าผู้ป่วยหรือผู้บาดเจบ็ 

ส่งหน่วยพยาบาลหรือ 

สถานพยาบาลใกล้เคียง 
 

ยอดครบ 

ยอดไม่ครบ 



6.5 ขั้นตอนการซ้อมอพยพหนีไฟของโรงเรียน 
 

ข้ันตอนท่ี รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
1 ชี้แจงให้ทุกคน ในอาคารส านกังานท่ีอยู่ใน ส่วนงาน ทราบถึง

แผนการซ้อม 
หัวหน้าสว่นงาน 
 ผู้อ านวยการ/         

รองผูอ้ านวยการ 
2 ออกบันทึกประกาศให้ทุกคนทราบถึงก าหนดวันและเวลาซ้อมรวมท้ัง

แผนการซ้อม 
หัวหน้าสว่นงาน 
 ผู้อ านวยการ 

3 สมมติการเกิดควันไฟ (สมมุต)ิ คณะกรรมการฝาุย
ประชาสัมพันธ ์

4 คนร้อง “ไฟไหม้” พร้อมกับวิง่ออกจากห้องท างาน  คณะกรรมการฝาุย
ประชาสัมพันธ ์

5 ประกาศ เสียงตามสาย แจ้งเหตุไฟไหม้และให้ทุกคนอพยพออกจาก
อาคาร พรอ้มโทรแจ้งให้ ศูนย์รวมข่าวสาร ทราบทันที 

ประชาสัมพันธ ์

6 ทุกคนในอาคารส านักงานอพยพออกจากอาคาร ไปรวมตัวกันท่ี  
“จุดรวมพล”  

ฝุายอพยพและค้นหา 

7 บุคลากรในอาคาร รอค าสั่งจากหัวหน้างาน ทุกคน 
8 การหนีไฟของทุกคน ทุกคน 
9 ตรวจรายชือ่บุคลากร และนกัเรียน ตรวจสอบยอดจ านวน

นักเรียน 
10 แจ้งให้ทุกคนทราบว่าเหตุการณ์ได้สงบแลว้สามารถกลับเข้าอาคาร

ส านักงานได้ 
ประชาสัมพันธ ์

11 ประกาศเสียงตามสายขอบคุณทุกคน ประชาสัมพันธ ์
12 ออกบันทึกข้อความขอบคุณบุคลากรท่ีให้ความร่วมมือในการซ้อม หัวหน้าสว่นงาน 

 ผู้อ านวยการ/         
รองผูอ้ านวยการ 

13 จัดประชุมสรุปผลการซอ้ม ทุกคน 
 

  



การด าเนินการหลังเกิดเหตุเพลิงไหม ้
7. การด าเนินการบรรเทาทุกข์ เพื่อให้เกิดความรวดเร็วในการช่วยชีวิต การเคลื่อนย้ายผู้ประสบเหตุ  การดูแล
ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต ประเมินความเสียหาย รายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ และการช่วยเหลือสงเคราะห์
ผู้ประสบภัย 

การด าเนินการเพื่อบรรเทาทุกข์ จะประกอบด้วย ดังนี้ 
1. ประสานกับหน่วยงานของรัฐ 
2. การส ารวจความเสียหาย 
3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝุาย และก าหนดจุดนัดพบเพื่อรอรับค าสั่ง 
4. การช่วยชีวิตและการขุดค้นหาผู้เสียชีวิต 
5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 
6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพื่อให้มหาวิทยาลัยเปิดท าการได้โดยเร็วท่ีสุด 

หน้าที่รบัผิดชอบของผู้ปฏบิตัิการในแผนบรรเทาทุกข์ 
หน้าที่รบัผิดชอบ ผู้ปฏบิัต ิ

1. ประสานกับหน่วยงานของรัฐ หัวหน้าทีม นายทนงศักดิ์  แสนมา  

บุคลากรร่วมทีม ฝุายประชาสัมพันธ์ 

2. การส ารวจความเสียหาย หัวหน้าทีม นายประทีป อินทนันชัย 

บุคลากรร่วมทีม ฝุายปูองกัน  เตรยีมความพรอ้ม 

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝุาย และก าหนด
จุดนัดพบเพื่อรอรับค าสั่ง 

หัวหน้าทีม นางวันทนีย์  กาวกุิล         

 บุคลากรร่วมทีม ฝุายอพยพและค้นหา 

4. การช่วยชวีิตและการค้นหาผู้เสียชวีิต หัวหน้าทีม นางสาวเอมอร  ค าแก้ว 

บุคลากรร่วมทีม ฝุายพยาบาล 

5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของ
ผู้เสียชีวิต 

หัวหน้าทีม นายสุพัฒน ์ สมโพธิ ์

บุคลากรร่วมทีม ฝุายอพยพและค้นหา 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและ
รายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 

หัวหน้าทีม นายทนงศักดิ์  แสนมา  

บุคลากรร่วมทีม ฝุายประสานงาน/ประชาสัมพันธ์ 

7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย หัวหน้าทีม นางสาวบุณลดา  บุญเรอืง 

บุคลากรร่วมทีม ฝุายประชาสัมพันธ์ 

8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพือ่ให้
โรงเรียนเปิดท าการได้โดยเร็วท่ีสุด 

นายอนุโชติ  โยสุยะ 

รองผู้อ านวยการโรงเรียน  



7.1. การด าเนินการปฏิรูปฟ้ืนฟู ได้แก่ การน ารายงานผลการประเมินจากทุกด้าน จากสถานการณ์
จริงมาปรับปรุงแก้ไข โดยเฉพาะแผนการปูองกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหต)ุ แผนปฏิบัติเมือ่เกิดเหตเุพลิงไหม้ แผน
บรรเทาทุกข์ (ทันทีท่ีเพลิงสงบ) 

นอกจากนี้ ควรมีโครงการท่ีด าเนินการร่วมกับแผนปฏิรูปฟื้นฟู ได้แก่ 
1. โครงการประชาสัมพันธ์สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางการปูองกันในรูปแบบต่าง ๆ  
2. โครงการสงเคราะห์ผู้ปุวย 
3. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งที่สูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ 
4. โครงการประกันภัยอาคาร 
 

8. การติดตอ่ประสานงานกบัส่วนงานภายใน/หนว่ยงานภายนอก 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการติดต่อประสานงานกับหนว่ยงานภายในและภายนอก ควรมีการด าเนินงานดังนี้ 

8.1 ขอทราบแนวทางการปฏิบัติของทีมดับเพลงิ เมื่อมีการโทรขอความชว่ยเหลือ (ข้ันตอน
การการแจ้งเหตุไปยัง ศูนย์รกัษาความปลอดภัยและจัดการจราจรแห่งจฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลัย แสดงใน
ตารางที ่8.1) 

8.2 ขอทราบระยะเวลา (โดยประมาณ) ท่ีจะมาถึงสถานท่ีเกิดเหตุ นับต้ังแต่มีการแจ้งเหตุ 
8.3 จัดเตรียมอุปกรณ์ ข้อมูลจ าเป็นท่ีทีมดับเพลิงต้องการ เชน่ แหล่งน้ าดับเพลิง 
8.4 น าแผนดับเพลิงที่มีอยูเ่ข้าไปปรึกษา เพือ่ขอความชว่ยเหลอื โดยขอปรับปรุงเบอร์โทรให้

ทันสมัย ส าหรับหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในปัจจุบัน มีดังนี ้
 หน่วยงานการศึกษา 

- ส านักงานเขตพื้นทีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 2   
053-739-133 

- ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด เชียงราย 
053-719 481 

- ส านักงานศึกษาธิการภาค 16 
095-5788228  

- หน้าห้องผูอ้ านวยการ ส านักงานเขตพื้นทีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 2   
089-683 2255 

- กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพื้นทีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 2 
099-2910875 

- กลุ่มกฎหมายและคดีส านักงานเขตพื้นทีการศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 2 
099-2722626 

 หน่วยงานเก่ียวกับความปลอดภยั 
- สถานีต ารวจพาน     ฉุกเฉิน 191   เบอร์ส านักงาน  053-721 515  
- สถานีดับเพลิงเทศบาลเมืองพาน   ฉุกเฉิน 119   เบอร์ ส านักงาน 053-721 471 
- การไฟฟูานครอ าเภอพาน              เบอร์ ส านักงาน 053-723 044 
- ศูนย์ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยเขต 15 ชร  เบอร์ ส านักงาน 053-602-758-9 
- สมาคม กู้ภัยพาน   เบอร์ 094-7278464 
- องค์การบริหารส่วนต าบลปุาหุ่ง อ.พาน จ.เชียงราย เบอร์ 053-676-468 



-  


